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EBA:s arbetsordning

Expertgruppen for bistandsanalys, EBA (UD 2013:01) ar en kommitté under
Utrikesdepartementet, Enheten for internationellt utvecklingssamarbete (UD IU).
Huvudsakliga styrande dokument ar kommittéforordningen (1998:1474), regeringens
direktiv (Dir. 2016:71) samt de arliga regleringsbreven.

EBA:s uppdrag och mal ar att bidra till att utveckla Sveriges internationella bistand vad
galler dess inriktning, styrning och genomférande. Denna malséattning inkluderar fragor om
bistandets relevans pa kort, medellang och lang sikt. Uppdraget genomfors genom att ta
fram och sprida kunskapsunderlag, framst utvarderingar och analyser.

| denna arbetsordning preciseras kommitténs organisation samt ansvar och uppdrag.

1. Organisation

1.1 Ordférande och andra ledamaoter
Kommitténs ordférande, vice ordférande och ledamoter utses av ansvarigt statsrad efter
regeringens bemyndigande.

1.2 Experter
Till kommittén ar en expert knuten. Hen utses av ansvarigt statsrad efter forslag fran UD
IU. Experten deltar i kommitténs sammantraden och har yttranderatt men ej rostratt.

1.3 Kansli

Kommittén bitrads av ett kansli. En av de anstallda vid kansliet ar kanslichef. Beslut om
anstalining av kanslipersonal fattas av ansvarigt statsrad. Bitradande kanslichef kan utses
av kanslichef i samrad med ordférande.

1.4 Skribenter

Forskare och andra experter (skribenter samt referensgruppspersoner) knyts regelbundet
till kommittén for genomforande av enskilda projekt. Formerna for detta framgar i EBA:s
arbetsformer.

2. Ansvar och uppdrag

Enligt Regeringskansliets Forvaltningsavdelning ligger arbetsgivaransvaret (i linje med det
funktionella arbetsgivarbegreppet) i kommittévasendet hos respektive kommitté.
Kommittén har ett gemensamt arbetsmiljoansvar for EBA. Ordférande har det
overgripande arbetsmiljoansvaret for EBA:s kansli. Kanslichefen har det operativa
arbetsmiljoansvaret for kansliet.

En sammanfattning av hur granskning och godkannande av studier gar till aterfinns i EBA:s
kvalitetspolicy.



2.1 Ledamoter
Kommitténs ledamoter ar ansvariga for verksamheten och anger riktlinjerna for arbetet.

Kommitténs ledaméter har som uppgift att tillsammans:

*  besluta om en arbetsordning,

*  Dbesluta om de dvriga styr- och inriktningsdokument som kommittén beslutar ta fram,
*  besluta om verksamhetens redovisning till regeringen (tva ganger per ar)

«  prioritera mellan olika studieomraden,

 baserat pa en projektansokan fatta beslut om vilka projekt som ska finansieras,

+ ansvara for det generella kvalitetsarbetet i EBA:s rapportutgivning,

* besluta om publicering av studier i EBA:s rapportserie,

+ besluta om nedlaggning av projekt, samt

*+ avgora arenden som har principiell karaktar eller ar av storre betydelse.

Kommittén ar beslutsfor om minst halften av ledamoterna deltar. Kommittén beslutar med
enkel majoritet och ordféranden har utslagsrost.

En kommittéledamot har som uppgift att

+ fungera som ambassador for EBA genom att informera om verksamheten och
majligheten att skriva for EBA nar tillfélle ges,

* iegenskap av ansvarig ledamot (referensgruppsordférande) leda den l6pande
granskningen av ett pagaende projekt och beddéma om slututkast ar redo att [aggas
fram vid kommitténs sammantrade for beslut, samt

* iegenskap av ansvarig ledamot (referensgruppsordférande) besluta om forlangning av
projekt.

Efter beslut fran kommittén kan en ledamot vara skribent for en EBA-rapport. Principer for
detta regleras i EBA:s javspolicy.

Ledamoter far ersattning for nedlagt arbete enligt sarskilt beslutade ersattningsprinciper.

2.2. Ordféranden

Ordférande leder kommitténs arbete och:

+ fattar beslut om budget samt budgetaskande,

+ arordinarie attestant,

* beslutar i fragor rérande remissvar,

* beslutar i arenden enligt delegation fran Regeringskansliet (32 §
kommittéférordningen, 1998:1474)

*  beslutar i arenden enligt delegation fran kommittén (sddana beslut redovisas under
efterféljande sammantrade)

* beslutar i arenden i 6vrigt som inte behOver avgoras av kommitténs samtliga
ledamater.

Om ordférande ar javig eller har forhinder intrader vice ordférande i ordférandens stélle.

Ordforandens utgifter attesteras av kanslichefen.

2.3. Kansliet

Kansliet svarar for det [dpande arbetet. Kansliet tar fram forslag till studieomraden och
preciserar fragestallningar dar en EBA-studie kan bidra med mervérde, medverkar i arbetet
med att engagera skribenter till EBA-rapporter. Kansliet ansvarar for framtagande och



spridning av publikationsserierna DDB och underlagsrapporter. Kansliet bedriver
omvarldsanalys och gor egna analyser.

Kansliet projektleder, granskar och administrerar pagaende projekt, samordnar intern och
extern granskning samt ansvarar for publicering och lansering av fardiga projekt. Den
enskilda utredningssekreteraren ar ansvarig for att under hela processen aktivt stétta
expertgruppen och referensgruppsordféranden vid bedomningen av studiers och forslags
kvalitet. Utredningssekreteraren ingar som projektledare i referensgruppen och bidrar,
utdver praktiskt stdd, med expertis efter individuell kompetens. | samband med
publiceringar forbereder och organiserar kansliet konferenser, seminarier, webbseminarier
eller andra arrangemang.

Kansliet svarar for att sprida information om EBA:s verksamhet; dess rapporter och
seminarier, bland annat genom EBA:s egna webbplats och poddradio.

Kansliet foretrader EBA utat pa relevanta seminarier och konferenser.

Kansliet sammanstéller och upprattar underlag infor kommitténs sammantréden och for
protokoll vid sammantradena.

Efter beslut fran kommittén kan kansliets personal vara skribent fér en EBA-rapport.
Principer for detta regleras i EBA:s javspolicy.

2.3.1. Kanslichefen
Kanslichefen leder och fordelar arbetet pa kansliet samt ansvarar for budget,
upphandlingar och personalfragor.

Kanslichefen ansvarar for att [dpande halla ordféranden informerad och ska stdmma av
viktigare fragor med denne. Kanslichefen ansvarar vidare for kvalitetsgranskning och
beslut om publicering av EBA:s underlagsrapporter samt for Development Dissertations
Briefs (DDB). Kanslichefen projektleder kansliforfattade studier

Kanslichefen har attestratt samt ratt att:

* inga avtal med skribenter efter beslut om genomférande av kommittén

+ gora inkdp av varor och tjanster och besluta om representation i enlighet med vad
kommittén faststaller i ekonomisk beslutsordning.

Kanslichefens utgifter attesteras av ordférande eller till delegerad erséattare.

Kanslichefen fattar beslut i fragor rérande utlamnande av allmanna handlingar.

2.4 Skribenter
De till verksamheten knutna skribenterna svarar sjalva for produkters innehall, slutsatser
och policyrekommendationer.



